Projectmedewerker Den Haag Wereldhuis

24 uur per week

Geloof jij dat iedereen het recht heeft op een menswaardig bestaan? Haal dan het meeste uit
jouw kennis en talenten en kom werken bij Den Haag Wereldhuis. Hier zetten we ons in voor
de rechten van migranten die zonder geldige verblijfspapieren in Den Haag leven en werken.

Vergroot je wereld en maak het verschil!

Wat ga je doen?

Je gaat werken in onze locatie Den Haag Wereldhuis. Hier draag je bij aan het versterken van
de positie van mensen zonder papieren, zodat ze zich staande kunnen houden in onze
samenleving. Als projectmedewerker werk je samen met de algemeen coodrdinator van het
Wereldhuis, de projectleider en met de vrijwilligers van dit project.

Je voornaamste werkzaamheden bestaan uit:

e Administratieve taken. Denk hierbij aan het bijhouden van de Wereldhuis-mailbox, het
beantwoorden van vragen en verwerken ervan in het systeem, het bijhouden van
interne administratie (0.a. post voor bezoekers, de vrijwilligersadministratie en kas) en
het opstellen van roosters voor de medewerkers van het spreekuur.

e Incidenteel meedraaien in het inloopspreekuur. Daarbij groei je toe naar dag-
coordinatie van het inloopspreekuur, waarin je fungeert als aanspreekpunt van
vrijwilligers en bezoekers

e Praktische ondersteuning bij de organisatie van activiteiten zoals het regelen van
catering en schoonmaak

e Op termijn het organiseren van de activiteiten, samen met en voor
ongedocumenteerden en met vrijwilligers, zoals het koekjes- en cateringproject

e Samen met collega’s afstemmen en verzorgen van PR

e Incidenteel contact onderhouden met netwerkpartners die relevant zijn voor ons
spreekuur

Wie zijn wij?

Wij geloven in mensen. Stek, voor stad en kerk zet zich in voor een stad waar niemand
achterblijft. We ontvangen mensen met open armen en maken voor hen graag verschil. Dat
doen we als organisatie die ook het kloppende hart is van de Protestantse Diaconie in Den
Haag. Onze missie is dat we mensen willen stimuleren zich met elkaar te verbinden, elkaar te
beschermen, te versterken en elkaar te bezielen. Zonder onderscheid naar geloof, gender,
afkomst, nationaliteit of politieke overtuiging. Met een toegewijd team van bijna 50
medewerkers en 950 vrijwilligers zetten wij ons dagelijks in voor mensen in kwetsbare
situaties.

Onze locatie Den Haag Wereldhuis is er voor migranten die zonder geldige papieren in Den
Haag en omgeving leven. De betaalde medewerkers en vrijwilligers helpen mensen om zich
staande te houden in de samenleving en om zich te oriénteren op hun toekomst. De
activiteiten van het Wereldhuis bestaan uit o0.a. een inloop, een spreekuur,
themabijeenkomsten, gezamenlijke maaltijden, toekomstoriénterende en
inkomensgenererende activiteiten. In het Wereldhuis komen vooral om die mensen die in een



isolement terecht zijn gekomen en nauwelijks een netwerk hebben. We ondersteunen bij het
versterken van hun weerbaarheid en bij het nemen van weloverwogen beslissingen over hun
toekomst. Daarbij gaan we uit van de eigen kracht van onze bezoekers.

Wie ben jij?

Je bent praktisch ingesteld en hands-on. Je kunt goed organiseren en structureren, maar je
kunt ook improviseren als dat nodig is. Jouw aandacht en betrokkenheid dragen bij aan een
toegankelijk spreekuur. Je bent stressbestendig en kunt rustig blijven, ook op momenten dat
het in het Wereldhuis soms druk is.

Je hebt een relevante MBO- of HBO-opleiding afgerond en je hebt affiniteit met de specifieke
problematiek van mensen zonder verblijfsvergunning. Kennis van en ervaring hiermee is een
pré. Je hebt een goede mondelinge en schriftelijke uitdrukkingsvaardigheid en goede
beheersing van het Engels; kennis van andere talen is een pré. Je hebt affiniteit met de open
christelijke identiteit van Stek en je staat open voor denkwijzen en religies van mensen met
uiteenlopende (culturele) achtergronden.

Wat krijg je bij ons?

e Werk in een dynamische en vrolijke organisatie van beviogen medewerkers met hart
voor mensen in moeilijke situaties.

e Een uitdagende functie op een gastvrije en levendige werkplek;

e Goede arbeidsvoorwaarden, waaronder een dertiende maand en vergoeding voor
woon-werkverkeer, volgens de Arbeidsvoorwaardenregeling van de Protestantse Kerk in
Nederland en een salaris - afhankelijk van leeftijd en ervaring - van minimaal € 2.969 en
maximaal € 4.031 per maand (schaal 8) op fulltime basis (36 uur per week).

e Een dienstverband van een jaar met de mogelijkheid tot verlenging

Informatie en solliciteren

Ben jij de enthousiaste collega die we zoeken? We horen graag van je. Meer informatie over
het werk van Stek en het Wereldhuis is te vinden op stekdenhaag.nl en denhaagwereldhuis.nl.
Voor meer informatie over de vacature kun je contact opnemen met Lizebeth Melse
(algemeen codrdinator Wereldhuis), via 06-83999966 of met Henriétte Boerma
(afdelingsmanager), via 06-39491709.

Jouw motivatiebrief en CV kun je sturen aan Jeanieke van Leur (office manager), via
jvanleur@stekdenhaag.nl. Solliciteren kan tot en met 8 december 2024. De eerste ronde

gesprekken staat gepland op 12 december.

Acquisitie naar aanleiding van deze advertentie wordt niet op prijs gesteld.
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